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0) Einleitung H

Das Buroverzeichnis der AKH wurde technisch und gestalterisch modernisiert und bietet |h-
nen vielfaltige Moglichkeiten zur Gestaltung Ihrer ,visuellen Visitenkarte®. Die gestalterischen
und funktionalen Neuerungen wurden von einem ehrenamtlichen Expertenkreis der AKH
erarbeitet.

Der neue Auftritt des Buroverzeichnisses ist klar strukturiert, erscheint in einer zeitgemalien
und bedienungsfreundlichen Oberflache. Dies gilt auch fur die Frontenddarstellung der Pro-
filseiten auf jeglichen Endgeraten durch responsive design.

1) Layout-Beispiel (Musteransicht)

Die vorliegenden Layout-Beispiele bieten Ihnen Orientierung fir die Gestaltung Ihres eige-
nen Eintrags.

Hinweis zur Projektdarstellung:

Wenn Sie in den vergangenen Jahren an dem Auswahlverfahren Tag der Architektur (TdA)
oder am Auszeichnungsverfahren Vorbildliche Bauten im Land Hessen (VB) erfolgreich teil-
genommen haben, erscheinen unterhalb des Headerbilds und der Tatigkeitsschwerpunkte
diese Projekte als Kacheln. Sie werden automatisch aus den TdA- und VB-Datenbanken der
AKH-Webseite in das Buroverzeichnis ubernommen. Eine Bearbeitung durch den Buroinha-
ber ist an dieser Stelle nicht moglich.

Hinweis zur Burodarstellung:

Wenn Sie in der Jobborse der AKH offene Stellen inseriert haben, erscheinen diese auf |hrer
Profilseite ,Burodarstellung” unterhalb der Buroimpressionen. lhre Stellenangebote werden
automatisch von der AKH-Webseite in das Buroverzeichnis ubernommen. Eine Bearbeitung
durch den Buroinhaber ist an dieser Stelle nicht moglich.

Durch eine Teilnahme am Tag der Architektur oder am Auszeichnungsverfahren Vorbildlicher

Bauten im Land Hessen oder durch die Nutzung der Jobbdrse der AKH kénnen Sie also wei-
tere Gestaltungselemente fur Ihren Eintrag im Blroverzeichnis aktivieren.
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zu 1) Layout-Beispiel (Musteransicht) H

Home / Verzeichnisse / Details / XYZ Architekten

— Zurick zur Auswahl

2

|

82 Architokion

Architekten und Generalplaner

Garten und AuBenanlagen J Gebéudebegrinung Freizeit- und Sportanlagen X Landschoftsplanung
Eingriffsregelung, Begleitplanung X Bauleitplanung X Stédtebauliche Konzepte X Barrierefreiheit:
Gartendenkmale J Regionales und kommunales Fléichenmanagement

Projekte

Projektbeispiele der Vorbildlichen Bauten und des TdA

£ s

Wohn- und Birogeb&ud: Stift: b Birohochhaus
Frankfurt am Main Kassel Kassel
2023 @ 2023 @ @ 4 & 2022 o

Referenzprojekte

« Frankfurt, Burogebaude (11/2021)

« Offenbach, Revitalisierung (5/2021)

« Frankfurt, Wohnanlage (4/2021)

* Wiesbaden, Erweiterung Wohngebéiude (11/2020)
« Frankfurt, Begegnungsstatte (8/2020)

« Frankfurt, Schule (5/2020)

« Wiesbaden, Birogebaude (12/2019)

« Offenbach, Umgestaltung (9/2019)

« Darmstadt, Umgestaltung Hotel (5/2019)

« Wiesbaden, Neubau Hotel (8/2018)

Wettbewerbe/Auszeichnungen

+ Frankfurt, Burogebaude (2020)
+ Frankfurt, Neubau Borogebéude (2019)

+ Mainz, Burogebtiude (2019)

+ Frankfurt, Wohnanlage (2019)

+ Wiesbaden, BUrogebaude (2018)

+ Frankfurt, Neubau Wohnanlage (2018)

« Frankfurt, Wohnquartiere Wohnanlage (2017)
+ Frankfurt, Wohnanlage (2017)

+ Frankfurt, Wohnanlage (2016)

« Frankfurt, Revitalisierung ,Anna-Lena’ (2015)

Projektbilder

Frankfurt, Biirogebéude

Abb.: Projektdarstellung mit automatischer
Implementierung von Projekten des Tags der
Architektur (TDA) oder Vorbildlicher Bauten

im Land Hessen (VB) unterhalb des Banners /
Headers.
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« Frankfurt, Burogebaude (2020)

« Frankfurt, Neubau Burogebdude (2019)

« Mainz, Burogebaude (2019)

« Frankfurt, Wohnanlage (2019)

* Wiesbaden, Burogebaude (2018)

« Frankfurt, Neubau Wohnanlage (2018)

« Frankfurt, Wohnquartiere Wohnanlage (2017)
« Frankfurt, Wohnanlage (2017)

« Frankfurt, Wohnanlage (2016)

« Frankfurt, Revitalisierung ,Anna-Lena" (2015)

Projektbilder

Fronkfurt, Burogebéude

Offenbach, Revitalisierung

r

Frankfurt, Wohnanlage Frankfurt, Neubau Wohnanlage

| r

Wiesbaden, Burogebaude

LN N

Wiesbaden, Neubau Hotel
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Home / Verzeichnisse / Details / XYZ Architekten

¢— Zurick zur Auswahl A

Garten und AuBenanlagen J Gebéudebegrinung Freizeit- und Sportanlagen X Landschaftsplanung
Eingriffsregelung, Begleitplanung X Bauleitplanung J Stadtebauliche Konzepte X Barrierefreiheit
Gartendenkmale J Regionales und kommunales Fléchenmanagement

Projekte

Projektbilder

Fronidurt, Birogebéude

Offenbach, Revitalisierung

Franidurt, Wohnanlage Frankfurt, Neubay Wohnanlage

‘Wiesbaden, Brogebtude

Handbuch Biiroverzeichnis, August 2024

Abb.: Projektdarstellung OHNE Implementie-
rung von Projekten des Tags der Architektur
(TDA) oder Vorbildlicher Bauten im Land Hes-
sen (VB) unterhalb des Banners / Headers.
Das Projektportfolio wird in diesem Fall der
Liste an Referenzen und Wettbewerben voran-
gestellt.
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Frankfurt, Birogebéude

Frankfurt, Wohnanlage Frankfurt, Neubau Wohnanlage

Wiesbaden, Burogebaude

Referenzprojekte

« Frankfurt, Burogebaude (11/2021)

« Offenbach, Revitalisierung (5/2021)

Frankfurt, Wohnanlage (4/2021)

* Wiesbaden, Erweiterung Wohngebéude (11/2020)
« Frankfurt, Begegnungsstatte (8/2020)

« Frankfurt, Schule (5/2020)

« Wiesbaden, Birogebaude (12/2019)

« Offenbach, Umgestaltung (9/2019)

« Darmstadt, Umgestaltung Hotel (5/2019)

« Wiesbaden, Neubau Hotel (8/2018)

Wettbewerbe/Auszeichnungen

« Frankfurt, Birogebaude (2020)

« Frankfurt, Neubau Burogebdude (2019)

* Mainz, Burogebaude (2019)

Frankfurt, Wohnanlage (2019)

Wiesbaden, Burogebaude (2018)

« Frankfurt, Neubau Wohnanlage (2018)
Frankfurt, Wohnquartiere Wohnanlage (2017)
« Frankfurt, Wohnanlage (2017)

Frankfurt, Wohnanlage (2016)

« Frankfurt, Revitalisierung ,Anna-Lena” (2015)
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Home / Verzeichnisse / Details / XYZ Architekten H
— Zurick zur Auswahl A K

v Ay | o
Architekten und Generdlplaner

Garten und AuBenanlagen J Gebaudebegrinung Freizeit- und Sportanlagen X Landschaftsplanung
Eingriffsregelung, Begleitplanung X Bauleitplanung J Stadtebauliche Konzepte X Barrierefreiheit
Gartendenkmale J Regionales und kommunales Fléchenmanagement

Buro
Ober XYZ Architekten Kontakt
Wir gestalten ein eigenstindiges und charakteristisches Stadtbild XVZ Architekten

Architekten und Generalplaner
HauptstraBe 12
60329 Frankfurt am Main

XYZ Architekten ist ein internationales Biro fir nachhaltige Architektur,
Stadtebau, Ingenieurwesen und Design, das 1967 von Markus Zander
gegrindet wurde. Mit Biros in Frankfurt und Wiesbaden arbeitet das Biro
:»LS emi E.m:.t, d‘ve si\:/c‘ril ethnisch a\sf}:ch ku\me: vielfiltig ist, wobei der 1 oo /10y
ensch im Mittelpunkt all unserer Bemihungen steht. Fax 069 / 123457

Nachhaltigkeit steht im Mittelpunkt unseres Planungsansatzes. Wir prifen info@xyz-crchitekten.de

Projekte anhand globaler Standards und unseres eigenen, umfassenderen

Responsibility Framework. Um nachhaltig zu baven, missen wir gonzheitlich  Partner:
planen, was durch unseren einzigartigen integrierten Ansatz erméglicht wird.  Dipl.-Ing. Markus Zander (A)
Jedes Projekt beginnt mit einer neuen Denkweise, die zu innovativen Dipl.-Ing. Peter Xant (A)
Losungen fuhrt, die auf den Standort, den Nutzer und das Kiima Dipl.-Ing. Stefanie Ypsilon (1)
zugeschnitten sind. Wir haben immer daran geglaubt, dass gutes,

rantwor Design nur mit Beitragen aus Fachrichtung:
verschiedenen Disziplinen méglich ist. Dies ermaglicht es uns, schnell eine Architektur

breite Palette von Lésungen aus vielen Blickwinkeln zu untersuchen. Unsere
Architektenteams entwerfen und realisieren Projekte von der ersten Skizze
bis zum Entwurf, den und der

Sie arbeiten wahrend des gesamten Prozesses eng mit unseren

PartG

spezialisierten Designteams zusammen, um eine integrierte Vision zu

entwickeln. Zu diesen Teams gehdren Hochbau- und Umwelttechnik,

Stadt- und Lg Q. freischaffend

Arbeitsplatz- und Innenraumgestaltung sowie unsere eigenen
rorseneseens -
—— Webs:i

—— Facebook
—— Instagram
—— Xing

——) Linkedin

Eintragungsart:

Burom’lpresswonen

Profil teilen

R YN @

Abb.: Burodarstellung mit automatischer
Implementierung der Stammdaten (Seiten-
marginalie).
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2) Registrierung

Um |lhr Buro im Buroverzeichnis eintragen zu kdnnen, mussen Sie sich zunachst einmalig im
neuen Portal der AKH anmelden:

https://portal.akh.de/login

Nach dem erfolgreichen Anmeldevorgang wird Ihnen Uber das Dashboard die Registrierung
im Buroverzeichnis angeboten. Auch die spatere Bearbeitung lhres Eintrags erfolgt im Por-
tal.

EEEEE

Dashboard

Abb.: Dashboard nach erfolgreicher Registrie-
rung fur das Buroverzeichnis

1. Button ,Eintrag bearbeiten” anklicken.

2. In der Seitennavigation ,Buroverzeichnis*
aufrufen.

COPYRIGHT ® 2024 AKH Portal, All rights Reserved

3. Mit Bearbeitung beginnen.
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3) Buroprofil

3.1 Basisdaten

Uber die Rubrik ,Blroprofil in der Seitennavigation gelangen Sie zu den einzelnen Men(-
punkten, um Ihre Daten einzupflegen.

Far alle MenUpunkte gilt: Um lhre Angaben einpflegen zu konnen, zu andern oder zu korri-
gieren, mussen Sie zuerst den Button ,Bearbeiten“ (oben rechts) anklicken. Danach kénnen
Sie in den daflir vorgesehenen Feldern lhre Daten eintragen oder per Dropdown auswahlen.
Da alle Eintragungen und Anderungen vor der Verdffentlichung durch den Administrator des
Blroverzeichnisses zeitverzogert freigegeben werden mussen, ist es sinnvoll, zuerst einmal
alle Angaben in den einzelnen Menupunkten einzutragen und sie NUR ZU SPEICHERN.
Erst wenn Sie alles auf seine Richtigkeit iiberpriift und keine weiteren Anderungen
auch an anderer Stelle vornehmen méchten, sollten Sie den Button ,,Ubertragen*
(rechts oben) betatigen. Dadurch werden die gesammelten Daten zur Freigabe an den Ad-
ministrator (AKH) Ubermittelt. Erst nach Freigabe der Eintragungen und Anderungen durch
den Administrator sind wieder neue Anpassungen moglich.

3.1.1 Biroanschrift

Bitte beachten Sie, dass lhre Basisdaten (Firmierung und Blroanschrift) automatisch aus
den Stammdaten der AKH Ubernommen werden und nicht durch Sie bearbeitet werden kon-
nen. Bei Anderungsbedarf dieser Daten setzen Sie sich bitte mit der Eintragungsabteilung
der AKH in Verbindung (eintragung@akh.de).

Im Bereich Buroanschrift erganzen Sie bitte folgende Angaben:

. E-Mail-Adresse lhres Bliros
. URL lhrer Birowebseite
. Gesellschaftsform

i

66666 Musterstadt

oo ssses Abb.: Ergénzung der Basisdaten zur Biiro-
>2) i » = anschrift

1. Button ,Bearbeiten” klicken.

Sl et A en et sen s dre et 2. Daten (E-Mail-Adresse und Webseite)
eingeben. Die Gesellschaftsform kann Uber
drop-down ausgewahlt werden. Sollte die zu-
treffende Angabe nicht aufgelistet sein, dann
bitte ,sonstige“ auswahlen.

3. Nach korrekter Dateneingabe den Button
~Speichern® klicken.

SOZIALEN MEDIEN

ssssssss

4. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen”“ klicken.

COPYRIGHT © 2024 AKH Portal, All rights Reserved
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3.1.2 Biirologo

Auf beiden Profilseiten ,Projektdarstellung” und ,Blrodarstellung® kénnen Sie |hr Blrologo
im Banner (Headerbild) einblenden. Falls Sie kein Blurologo hochladen, erscheint das nor-

male Banner-Bild.

Bitte verwenden Sie fur das Burologo NUR die Dateiformate jpg/JPEG oder png, mit einer
Auflésung von max. 270 x 270 Pixel. Bitte beachten Sie, dass Logos nur im Quadratformat

hochgeladen werden kdnnen.

Bitte beachten Sie, dass im Logofeld kein Foto hochgeladen werden darf.

Handbuch Biiroverzeichnis, August 2024

Abb.: Hochladen eines Biirologos
1. Button ,Bearbeiten® klicken.

2. Button ,Hochladen® unter dem Anzeigefeld
des Logos klicken.

3. Datei NUR als jpg/JPEG oder png vom
Speicherplatz hochladen.

4. Button ,Ubertragen® im Dialogfenster
klicken.

5. Nach erfolgreichem Upload den Button
~Speichern® klicken.

6. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle

und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen* klicken.
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3.1.3 Biirophilosophie

Im Textfeld ,Burophilosophie“ stehen Ihnen zur Erlauterung lhrer Arbeitsweise max. 3.500
Zeichen inkl. Leerzeichen zur Verfugung. Im Frontend wird eine automatische Silbentren-
nung vorgenommen, daher empfiehlt es sich, in der Burophilosophie auf eine manuelle

Silbentrennung zu verzichten.

66666 Mustersta dt

06111/ 838888

Handbuch Biiroverzeichnis, August 2024

SOZIALEN MEDIEN

Abb.: Texteingabe fur Blrophiliosophie
1. Button ,Bearbeiten® klicken.

2. Den vorbereiteten Text in das Textfeld unter
der Bezeichnung ,Burophilosophie“ eingeben
bzw. hinein kopieren. KEINE manuelle Silben-
trennung vornehmen.

3. Nach korrekter Dateneingabe den Button
L~Speichern® klicken.

4. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle

und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen*“ klicken.
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A

3.1.4 Banner Projektdarstellung H
Auf beiden Profilseiten ,Projektdarstellung” und ,Burodarstellung” haben Sie die Moglichkeit,
identische oder unterschiedliche Bilder als Banner (Header) hochzuladen.

Bitte beachten Sie, dass |hr Banner-/Header-Bild (jpg/JPEG oder png) Uber eine ausreichen-
de Bildaufldsung (max. 1920 x 1080 Pixel) und Dateigréf3e von max. 2 MB verfugt. Empfoh-
len wird das Bildformat 16:9.

Uber den Button ,hochladen® kénnen Sie die Bilddatei von Ihrem Speicherplatz aufrufen. Bit-
te hinterlegen Sie Uber die Upload-Funktion auch nach Aufruf des Dialogfensters ,Fotogra-
fenerklarung bzw. Urhebererklarung® fur jede Bilddatei die dementsprechende Bildnutzungs-
vereinbarung und tragen in das leerstehende Textfeld den Namen und den Ort der Fotografin
oder des Fotografen bzw. der Urheber ein. Der Name erscheint im Bild als Bildcredit in der
Frontenddarstellung. Es handelt sich um ein Pflichtfeld; ohne Eingabe kann Ihr Bild nicht
hochgeladen werden.

Bitte beachten Sie, dass eine Fotografenerklarung auch dann notwendig ist, wenn Sie
die Nutzungsrechte an dem Bild erworben haben. Das Recht zur Weitergabe an Dritte -
hier die AKH - zur Nutzung des Bildes wird hiervon in der Regel nicht erfasst, es be-
darf einer ausdriicklichen Zustimmung durch den Urheber.

3.1.5 Banner Biurodarstellung

Die Bearbeitung erfolgt analog zu 3.1.4 Banner Projektdarstellung.

Bitte beachten Sie, dass eine Fotografenerklarung auch dann notwendig ist, wenn Sie
die Nutzungsrechte an dem Bild erworben haben. Das Recht zur Weitergabe an Dritte -
hier die AKH - zur Nutzung des Bildes wird hiervon in der Regel nicht erfasst, es be-
darf einer ausdriicklichen Zustimmung durch den Urheber.

Abb.: Hochladen Banner-Bild (Header)

1. Button ,Bearbeiten” klicken.

2. Button ,Hochladen® unter der Anzeige Ban-
ner-Projektdarstellung oder Blirodarstellung
klicken.

3. Datei NUR als jpg/JPEG oder png vom
Speicherplatz hochladen.

4. Die ,ausgefillte” Fotografenerklarung aus
dem Download-Bereich des Buroverzeichnis-
ses im aufgerufenen Dialogfenster hochladen.
Dieses erscheint automatisch beim Upload-
versuch.

5. Button ,Ubertragen® im Dialogfenster
klicken.

6. Nach erfolgreichem Upload den Button
~Speichern® klicken.

7. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle

und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen* klicken.
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3.1.6 Soziale Medien

Damit die Benutzer des Blroverzeichnisses stets Uber lhre Aktivitaten oder neuesten Pro-
jekte informiert bleiben, kdnnen Sie unter den unten aufgeflihrten Kanalen Sozialer Medien
auswahlen und die entsprechenden Verlinkungen (URLs) einfligen.

Die von lhnen ausgewahlten Kanale werden als verlinkte Icons auf |hrer Profilseite ,Blrodar-
stellung® in der Seitenmarginalie im Bereich Ihrer Buroanschrift ausgewiesen.

11

Abb.: Eingabe von Social Media-Angeboten

1. Button ,Bearbeiten” klicken.

2. Wahlen Sie in der angebenen Auswahl an
Medien |hre zutreffenden medien aus.

3. Geben Sie den korrekten Link bzw. die URL
in das jeweilige Textfeld ein.
> = #  SOZALENME DIEN URL
2) 3) 1 Facebook ; 4. Nach korrekter Dateneingabe den Button
2 e : ~Speichern® klicken.

xing - 5. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
uuuuuuu - und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
PR — n - gen® klicken.

3.2 Auszeichnungen / Wettbewerbe

In der Seitennavigation wahlen Sie bitte unter ,Buroprofil“ den Mentpunkt ,Auszeichnungen /
Wettbewerbe“ aus. Uber den Button ,Bearbeiten“ kénnen Sie Ihre Daten einstellen. Die Auf-
listung der Auszeichnungen und Wettbewerbserfolge erscheint auf Ihrer Profilseite ,Projekt-
darstellung®.

3.3 Referenzen

In der Seitennavigation wahlen Sie bitte unter ,,Bliroprofil“ den Menupunkt ,,Referen-
zen“ aus.

Neben dem ,visuellen® Projektportfolio (s. auch 3.5) kdnnen Sie weitere Referenzen fertig-
gestellter Bauten in einer einfachen Ubersicht auflisten. Die Auflistung der Referenzen er-
scheint auf lhrer Profilseite ,Projektdarstellung®.

= Erik

Buroprofil

Auszeichnungen / Wettbewerbe >1 ) 4 Bearbeiten

PLATZIERUNG.

B projekee i Abb.: Angabe von Referenzen und Auszeich-
>2) nungen / Wettbewerben

1. Button ,Bearbeiten” klicken.

2. Die Daten (Titel, Platzierung und Jahr) in die
entsprechenden Textfeld eingeben.

3. Nach korrekter Dateneingabe den Button
~Speichern® klicken.

4. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
ccccccccc © 2024 AKH Portal, Al rights Reserved gen“ k| icken .
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A

3.4 Fortbildungsnachweise H
In der Seitennavigation wahlen Sie bitte unter ,Buroprofil* den Menipunkt ,Referenzen® aus.
Ihre Fortbildungen (u.a. als zuséatzliche Referenz oder als Nachweis lhrer Qualifikationen)
kénnen Sie in einer einfachen Ubersicht auflisten. Verwenden Sie bitte hierfiir das Listentool.
Die Auflistung der Fortbildungen erscheint auf Ihrer Profilseite ,Burodarstellung® zum ,Auf-
klappen®. Sollten Sie keine Fortbildungen eintragen oder darstellen wollen, wird der Reiter
,Fortbildungsnachweise® im Frontend ausgeblendet.

Fortbildungsnachweise >1 ) [ Bearbeiten
# e MONAT IaHR

Keine Daten gefunden

>2) Abb.: Eingabe von Fortbildungsnachweise

1. Button ,Bearbeiten” klicken.

2. Daten (Titel der Fortbildung, Monat und
Jahr) eingeben.

3. Nach korrekter Dateneingabe den Button
~Speichern® klicken.

4. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen* klicken.

COPYRIGHT © 2024 AKH Portal, Al rights Reserved
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3.5 Projekte

In der Seitennavigation wahlen Sie bitte unter ,Buroprofil* den Menipunkt ,Projekte” aus.
Sie kdnnen an dieser Stelle verschiedene Projekte mit Innen-, AuRen- oder Detailaufnahmen
als ,visuelle* Visitenkarte einpflegen. Diese werden in einer offenen Anordnung auf Ihrer
Profilseite ,Projektdarstellung” veroffentlicht. Die Anordnung kdnnen Sie Uber die zusatzliche
Funktion ,Vorschau“ vor dem Speicherungs- bzw. Ubertragungsvorgang priifen.

Bitte verwenden Sie fur Ihre Projektbilder NUR die Dateiformate jpg/JPEG oder png, mit
einer Auflésung von 1024 x 768 Pixel bzw. einer Dateigrof3e von max. 2 MB. Fir jedes Bild
wird eine Fotografenerklarung angefordert, die Sie bitte in dem dafir vorgesehenen Upload-
feld hochladen. Zudem bitten wir Sie, unterhalb des Uploads den Name und Ort des Foto-
grafen in das leere Textfeld einzutragen. Dies ist eine Pflichtangabe. Ohne die o0.g. Eingaben
ist ein Upload sowie eine Verdffentlichung nicht mdglich bzw. erlaubt.

Bitte beachten Sie, dass eine Fotografenerklarung auch dann notwendig ist, wenn Sie
die Nutzungsrechte an dem Bild erworben haben. Das Recht zur Weitergabe an Dritte -
hier die AKH - zur Nutzung des Bildes wird hiervon in der Regel nicht erfasst, es be-
darf einer ausdriicklichen Zustimmung durch den Urheber.

Abb.: Upload von Projektbildern
1. Button ,Bearbeiten® klicken.

2. Button ,Hochladen® unter der Anzeige Pro-
jekte oder Blroimpressionen klicken.

3. Datei NUR als jpg/JPEG oder png vom
Speicherplatz hochladen.

4. Die ,ausgefillte* Fotografenerklarung aus
dem Download-Bereich des Buroverzeichnis-
ses im aufgerufenen Dialogfenster hochladen.
Dieses erscheint automatisch beim Upload-
versuch.

5. Button ,Ubertragen” im Dialogfenster
klicken.

6. Nach erfolgreichem Upload den Button
~Speichern® klicken.

7. Bilderauswabhl in ihrer Reihenfolge in der
Ubersicht tiberpriifen.

Handbuch Biiroverzeichnis, August 2024 Seite 15
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Projekte

8. Bilderauswahl in ihrer Reihenfolge in der
Vorschau (Frontendansicht) Uiberprifen. Hier-
fur Button ,Vorschau® klicken.

Bei Korrekturbedarf NICHT auf ,Ubertragen®
gehen, sondern zuriick zum Button ,Bearbei-
ten®.

9. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-

=3 gen*“ klicken.

Projekte

Projektbilder

Bid1

Abb.: Muster-Frontenddarstellung der Projekt-
darstellung mit den ausgewahlten Projekt-
bildern.

3.6. Buroimpressionen

In der Seitennavigation wahlen Sie bitte unter ,Buroprofil* den Menutpunkt ,Blroimpres-
sionen® aus. Sie kdnnen an dieser Stelle verschiedene Impressionen aus lhrem Buro oder
Buroalltag als ,visuelle“ Visitenkarte (visueller Rundgang) einpflegen. Diese werden in einer
offenen Anordnung auf lhrer Profilseite ,Burodarstellung® veroffentlicht. Die Anordnung
kénnen Sie Uber die zusatzliche Funktion ,Vorschau“ vor dem Speicherungs- bzw. Ubertra-
gungsvorgang prufen.

Bitte verwenden Sie fur Ihre Burobilder NUR die Dateiformate jpg/JPEG oder png, mit einer
Auflosung von 1024 x 768 Pixel bzw. einer Dateigrof3e von max. 2 MB. Fur jedes Bild wird
eine Fotografenerklarung angefordert, die Sie bitte in dem dafur vorgesehenen Uploadfeld
hochzuladen. Zudem bitten wir Sie, unterhalb des Uploads den Namen des Fotografen und
dessen Burositz, in das leere Textfeld einzutragen. Dies ist eine Pflichtangabe. Ohne die o0.g.
Eingaben ist ein Upload sowie eine Veroffentlichung nicht moglich bzw. erlaubt.

Bitte beachten Sie, dass eine Fotografenerklarung auch dann notwendig ist, wenn Sie
die Nutzungsrechte an dem Bild erworben haben. Das Recht zur Weitergabe an Dritte -
hier die AKH - zur Nutzung des Bildes wird hiervon in der Regel nicht erfasst, es be-
darf einer ausdruicklichen Zustimmung durch den Urheber.

Bearbeitungsschritte s. unter 3.5 Projekte
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3.7 Zweigniederlassungen

A

Wenn lhr Buro Uber zusatzliche Standorte im In- und / oder Ausland verfligt, kbnnen Sie die-
se unter dem Menupunkt ,Zweigniederlassungen® Uber eine Listenansicht auffUhren:

. Standort
. Land

1l

STANDORT

>2)

COPYRIGHT © 2026 AKH Portal, Al rights Reserved

3.8 Personen

Abb.: Angabe von Zweigniederlassungen des
Buros.

1. Button ,Bearbeiten” klicken.
2. Daten eingeben.

3. Nach korrekter Dateneingabe den Button
~Speichern® klicken.

4. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen” klicken.

Unter dem Menupunkt ,,Personen“ kdnnen Sie lhrem Buro zugehdrige Personen wie Mitinha-
ber, Geschaftsfihrer usw. auffihren, die auf lhrer Profilseite ,Burodarstellung” in der Seiten-

marginalie dargestellt werden sollen.

Mit Hilfe des Buttons ,Bearbeiten” kdnnen Sie zu diesen Personen die Angaben:

. Akademischer Grad

. Vorname und Nachname
. Fachrichtung

. Funktion

eingeben oder aktualisieren.

AKAD. GRAD VOLLSTANDIGER NAME FACHRICHTUNGEN  FUNKTION

COPYRIGHT © 2024 AKH Portal, All rights Reserved

Handbuch Biiroverzeichnis, August 2024

Abb.: Eingabe der Buroinhaber

1. Button ,Bearbeiten” klicken.

2. Daten (Akadem. Grad, Vor- und Nachname,
Fachrichtung) zur Person einzeln und nach

Funktion eingeben.

3. Nach korrekter Dateneingabe aller Personen
den Button ,Speichern” klicken.

4. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle

und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen*“ klicken.
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3.9 Tatigkeitsschwerpunkte H
In der Seitennavigation wahlen Sie bitte unter ,Buroprofil* den Menupunkt ,Tatigkeitsschwer-
punkte“ aus. Sie kdnnen lhrem Biro bis zu 14 Tatigkeitsschwerpunkte aus der dort angebo-
tenen Ubersicht zuweisen. Die Téatigkeitsschwerpunkte sind gegliedert nach den Kategorien

. Gebaude

. Innenraumgestaltung

. Freianlagen

. Landschaftsplanung

. Stadtebauliche Planung

. Dienstleistungen / Spezialisierungen

Die einzelnen Tatigkeitsschwerpunkte sind mit weiteren Begriffen hinterlegt, die die einzel-
nen Aufgabenbereiche des jeweiligen Schwerpunkts abbilden. Diese werden per Mouse-
Over im Backend wie im Frontend angezeigt und sollen den Nutzern des Buroverzeichnisses
und damit potenziellen Auftraggebern die Suche nach geeigneten Biros fur ihre spezifische
Bauaufgabe erleichtern.

Da vor einer Veroffentlichung alle Dateneingaben / Anderungen durch den Administrator
(AKH) freigegeben werden mussen, empfiehlt es sich, zunachst alle Angaben einzutragen
und NUR zu speichern. Erst wenn Sie alles auf seine Richtigkeit liberpruft und keine
Anderungen an anderer Stelle haben, sollten Sie den Button ,,Ubertragen” betitigen.
Erst nach Freigabe durch den Administrator sind neue Anpassungen moglich.

Abb.: Auswahl der Tatigkeistschwerpunkte.

Buroprofil

P Basisdoten 1. Button ,Bearbeiten” klicken.
. >2)

Tétigkeitsschwerpunkte % Auswhlen JAndern

L ] I 2. Button ,Auswahlen* Klicken.
T T 3. Aus den Kategorien ,Tatigkeitsschwerpunk-
te* durch Hakchensetzung in der Checkbox

Industrie und Gowerbogebiude e et s auswahlen.
iidungsbouten Gesamtan 4. Auswahl durch Button ,Speichern” bestati-
>3) Stttds G . — gen.
Sportbauten Messebau / Ausstellungsbau Siduna/t 4. Auswahl Uberprufen und ggf korrigieren;
Kuturbauten Mobel-und Objecedesign Fresity danach ,Speichern*.
R 5. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
e und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
COPYRIGHT ©2024 AKH Portal, All ighs Reserv gen® Klicken.

,,Architektui"bﬂro Mﬁsﬂterman';\
Arcl oo Lad Ctadtplaner

Abb.: Muster-Frontenddarstellung der Birodar-
stellungmit Tatigkeitsschwerpunkten.
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4) Mitarbeiter des Biiros H
In der Rubrik ,Mitarbeiter des Buros" kdnnen Sie diejenigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Ihres Buros eintragen, die |Ihr Profil im Blroverzeichnis flir Sie bearbeiten / pflegen sollen.
Durch die Eintragung erhalten die Mitarbeiter*innen eine Einladung und ein Passwort zum
Login fur Ihren Eintrag im Buroverzeichnis der AKH. Die hier angelegten Informationen

. Vorname und Nachname
. E-Mail-Adresse
. Status (eingeladen bzw. aktiv)

werden im Frontend nicht angezeigt und dienen lediglich der Verwaltung der Zugriffsrechte.
Da vor einer Veroffentlichung alle Dateneingaben / Anderungen durch den Administrator
(AKH) freigegeben werden mussen, empfiehlt es sich, zunachst alle Angaben einzutragen
und NUR zu speichern. Erst wenn Sie alles auf seine Richtigkeit liberpruft und keine
Anderungen an anderer Stelle haben, sollten Sie den Button ,,Ubertragen” betitigen.
Erst nach Freigabe durch den Administrator sind neue Anpassungen maoglich.

>2)
Abb.: Hinterlegung Mitarbeiterdaten zur Be-
arbeitung des Biroverzeichnisses.
° 1. Button ,Bearbeiten” klicken.

2. Daten eingeben.
3. Button ,Speichern® klicken.

4. Daten nochmals tberprifen und ggf. korri-
gieren.

5. Nach Uberpriifung auch an anderer Stelle
und Datenspeicherung den Button ,Ubertra-
gen*“ klicken.
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5) Downloads H

Unter dem MenUpunkt ,Downloads” kdnnen Sie Dokumente, die Sie bei der Anlage und Pfle-
ge lhres Eintrags im Buroverzeichnis unterstutzen, herunterladen:

. Muster Fotografenerklarung
. Bedienungsanleitung / Handbuch
. Allgemeine Geschéaftsbedingungen

(@ Dashboard

Bdroverzeichnis Downloads

B0 fil Hier kdnnen Sie Dokumente und Arbeitshilfen rund um lhren Eintrag im Biroverzeichnis der AKH herunterladen.
roprofil

. ; " TITEL
Mitarbeiter des Biros

E D avmioads Allgemeine Geschiftsbedingungen

Anfrageverwaltung Muster Fotografenerklérung

Q  Fortbildung

Bedienungsanleitung / Handbuch

Logs

Abb.: Downloadbereich mit Mustervorlagen
sowie Hilfestellungen.
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6) Kontakt

Ihre Ansprechpartnerinnen rund um das Buroverzeichnis:
Caroline Delbasteh, T 0611 — 17 38-49

Anja Hackeschmidt, T 0611 — 17 38-21
bueroverzeichnis@akh.de
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